PROPOSTA DE TABELA DE SELECCAO

Classificagéo

o o Prazo de Destino B
Série e/ou sub-série 3 ) Observaces
conservagao Final
Cadigo de Sub-divisdo
Classificacdo
A Direccéo Al.1 — Dossier Despachos Cc* *Enquanto em vigor
A Direcgéo A 1.2 — Coleccéo Diéario da Republica C* *Enquanto em vigor
A Direcgdo A 1.3 — Candidatura a Associacao de 1 Ano C
Estudantes
A Direcc¢do A2- Imprensa 5 Anos CP* *Conservar a versao final
A Direcc¢do A3.1 — Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
copiador de correspondéncia
A Direccéo A3.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informagdo estiver contida no
copiador de correspondéncia
A Direccéo A4 — Processo de Actas 5 Anos C




Direccéo A5 — Convocatorias 5 Anos E
Direccéo A6 — Planos de Actividades 3 Anos C
Direccéo A7 — Relatorios de Actividades 5 Anos c* *Conservar a verséo final
Direccéo A8 — Processo de Reunides 3 Anos E* *Conservar actas
Assembleia Geral B1 — Deliberacdes 5 Anos C
Assembleia Geral B2 - Convocatorias 5 Anos E
Assembleia Geral B3 — Actas 5 Anos C
Assembleia Geral B4 - Editais C* *Enquanto em vigor
Assembleia Geral B5 — Processos Eleitorais 1 Ano C
Assembleia Geral B6 - Processo de Reunides 3 Anos E* *Conservar actas
Assembleia Geral B7.1 — Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacéo estiver contida no

copiador de correspondéncia




Assembleia Geral B7.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informagao estiver contida no
copiador de correspondéncia
Conselho Fiscal C1 — Contabilidade 10 Anos E
Conselho Fiscal C2 — Documentos de Despesas 10 Anos E
Conselho Fiscal C3 - Documentos de Receitas 10 Anos E
Conselho Fiscal C4 — Relatorio de Contas 10 Anos CP* *Eliminar certidGes de saldos
bancarios e certiddes de verbas
Conselho Fiscal C5 — Orcamentos 5 Anos E
Conselho Fiscal C6.1 — Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
copiador de correspondéncia
Conselho Fiscal C6.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Cultural D1.1 — Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informagdo estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Cultural D1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informagdo estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Cultural D2 — Actividades Culturais 5 Anos E




Departamento Cultural D3 — Programa de Actividades 5 Anos E
Departamento Cultural D4 — Avisos/divulgacao Cc* *Enquanto em vigor
Departamento de E1.1 — Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
Relacdes Publicas copiador de correspondéncia
Departamento de E1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
Relacdes Publicas copiador de correspondéncia
Departamento de E2 — Actividades Culturais 5 Anos E
RelacGes Publicas
Departamento de E3 - Diversos 5 Anos E
Relac6es Publicas
Departamento F1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
Informativo copiador de correspondéncia
Departamento F1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
Informativo copiador de correspondéncia
Departamento F2 — Divulgagdo de Eventos 5 Anos E
Informativo
Departamento F3 — Publicacdes Periddicas 5 Anos Cp* *Conservar a versdo final
Informativo
Departamento Desportivo G1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacéo estiver contida no

copiador de correspondéncia




Departamento Desportivo G1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informagao estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Desportivo G2 — Processos de Actividades 5 Anos E
Desportivas
Departamento Desportivo G3 - Divulgacéo 5 Anos E
Departamento Comercial H1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
e Marketing copiador de correspondéncia
Departamento Comercial H1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacdo estiver contida no
e Marketing copiador de correspondéncia
Departamento Recreativo 11.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacdo estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Recreativo 11.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Recreativo 12 — Processos de Actividades 5 Anos E
Ladicas/Lazer
Departamento Recreativo I3 — Organizagdo e Divulgacéo de 5 Anos E
Eventos
Departamento Recreativo 14 - Diversos 5 Anos E
Departamento Pedagdgico J1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacéo estiver contida no

copiador de correspondéncia




Departamento Pedagdgico J1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informac&o estiver contida no
copiador de correspondéncia
Departamento Pedagdgico J2 — Dossier de Orientagéo 5 Anos C
Pedagdaica
Departamento Pedagdgico J3 — Circulares Informativos Cc* *Enquanto em vigor
Departamento de Saidas K1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
Profissionais copiador de correspondéncia
Departamento de Saidas K1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacdo estiver contida no
Profissionais copiador de correspondéncia
Departamento de Saidas K2 — Processos de Estagio 3 Anos E* *Apds a conclusdo do estagio
Profissionais
Departamento de Saidas K3 - Protocolos C* *Enquanto em vigor
Profissionais
Departamento de Saidas K4 — Bolsa de Estudo 5 Anos E
Profissionais
Departamento de Saidas K5 - Divulgacéo 5 Anos E
Profissionais
Departamento de L1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informagdo estiver contida no
Relacbes Externas copiador de correspondéncia
Departamento de L1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacéo estiver contida no

Relacdes Externas

copiador de correspondéncia




Departamento de L2 — Convocatorias 5 Anos E
RelacOes Externas
Departamento de L3 — Diversos 5 Anos E
RelacOes Externas
Departamento de L4 — Relatérios 5 Anos C
RelacOes Externas
Departamento de Apoio M1.1 - Correspondéncia Enviada 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
ao Aluno copiador de correspondéncia
Departamento de Apoio M1.2 — Correspondéncia Recebida 5 Anos E* *Se a informacao estiver contida no
ao Aluno copiador de correspondéncia
Departamento de Apoio M2 — Divulgacao 5 Anos E

ao Aluno

Departamento de

Instalacdes e Servicos




